
 ตม.๑๘ 
 TM.18 

คํารองขอรับใบสําคัญท่ีอยู 
Application  for  Substitute  of  Certificate  of  Residence 

 
 วันที่    เดือน                พ.ศ.            

  Date          Month  Year 

๑.  ช่ือสกุล        ชื่อตัว        ชื่อรอง        อายุ      ป 
      Family  name              First  name            Middle  name           Age    Years 

 ชื่ออื่น  (ถามี)          
     Other  name (If any) 
๒. สัญชาติ        เชื้อชาติ        อาชีพ         
      Nationality      Race                Occupation 

๓. เกิดท่ีตําบล        อําเภอ        จังหวัด         
     Place  of  birth, Tambon   Amphoe         Changwat (Province) 

 ประเทศ        เกิดเม่ือวันท่ี         เดือน                    พ.ศ.            
     Country                         Date of birth      Month        Year 

๔. ภูมิลําเนากอนเขามาประเทศไทย จงัหวัด        ประเทศ         
     Former domicile     Changwat         Country 

๕. ท่ีอยูในประเทศไทย  บานเลขที่             ถนน          
     Residence in the kingdom, house number        Road 

 ตําบล        อําเภอ        จังหวัด         
     Tambon                 Amphoe (District)        Changwat (Province) 

๖.  เขามาประเทศไทยในประเภท        เมื่อวันท่ี         เดือน                     พ.ศ.            
      Type of entry visa               Date       Month   Year 

 โดยพาหนะ         
     By conveyance  

๗.หนังสือเดินทางเลขที่        ลงวันที่         เดือน                     พ.ศ.            
     Passport No. Dated Month Year 

 ออกใหท่ี       .................................................................... ตรวจลงตราจากสถานทูตหรือกงสุลไทยที่         
     Issues at      Visaed at the Royal Thai Embassy or Consulate  

 เลขที่        ลงวันที่         เดือน                     พ.ศ.            
     No. Dated Month Year  

 มีบุตรอายุต่ํากวา ๑๒ เขามาดวยกัน 
     Accompanied by children  under 12 years of age : Namely 

 ๑.          เกิดที่        เมื่อ         
 Born at On  

 ๒.         เกิดที่        เมื่อ        
 Born at On  

 ๓.         เกิดที่        เมื่อ        
 Born at On  

๘. ไดรับอนุญาตใหมีถ่ินท่ีอยูในราชอาณาจักรไทยแลว พรอมกับบุตรคือ 
      Permitted to take up residence in the kingdom of Thailand including child (children) : Namely 



 
 
   ๑.         
 ๒.        
 ๓.        
 
 
 

ขาพเจามีความประสงคจะขอรับใบสําคัญถิ่นที่อยู และขอรับรองวาขอความตามที่ไดกลาวขางบนนี้ถูกตองตรงกับความจริงทุกประการ 
ขาพเจาไดสงรูปถายขนาด ๔ x ๖ เซนติเมตร จํานวน ๒ รูป มาดวยแลว ขอพนักงานเจาหนาท่ี ไดออกใบสําคัญถ่ิน ที่อยูใหแกขาพเจาดวย 

I wish to obtain a certificate of residence and hereby declare that the above information are correct and true in every respect I herewith 
submit two 4 x 6 cm. photographs of myself and request that the certificate be issued to me. 

 
ขอแสดงความนับถอื 
    Yours sincerely. 

 
ลงช่ือ   หรอืพิมพ 
Signature or right thumb         

          ลายนิ้วแมมือขวาผูยื่น 
Right thumb print of the applicant 

สูง                                                                                                                    เซนติเมตร 
Height  Cm. 

ตําหนิ           
Scar 

ใบสําคัญถิ่น ท่ีอยูเลขที่            
Certificate of Residence no. 

วันที่                               เดือน                                                             พ.ศ.                                
Date  Month  Year 

ลงช่ือ            
Signed 

          
  คําสั่ง 
  พนกังานเจาหนาท่ี Order 
 Competent Official อนุญาต 
  Permit Granted 

 ลงชื่อ  
 Signed 

 ตําแหนง  
 Post 

  / /  
 
ผูรองจะตองยื่นคํารองดวยตนเอง 
Application must be made in person. 

 
 

รูปถาย 
๔ x ๖  ซ.ม. 
Photograph 
4 x 6 Cm. 

 



Public Handbook: The Application for Certificate of Residence (TM.15) 
Agency: Immigration Bureau, Royal Thai police 

 

Regulations and conditions (if any) for the application and the consideration. 

 

1) An alien has already obtained the Certificate of Alien Identification (A resident alien). 

2) An alien must be recorded in House Registration (TorRor 14). 

 

The service time specified in the handbook starts after an officer has checked and confirmed that the required 

documents are completed. 

 

Note: An alien who stays in any area must contact the Immigration Office where the alien resides.  

If there is no Immigration Office in that area, please contact the responsible Immigration Office. Please visit  

www.immigration.go.th for more information. 

 

Service Channel  

 

Place of Contact 
Contact in person at the Immigration Office in your area. 

Service time 
Monday to Friday (except public holiday) 08.30 -
16.30 (lunch break from 12.00-13.00) 
 

 

Procedures, Time and Responsible Section. 

Total Time:  32 working days  

 

No. Procedures Time Responsible 
Section 

1) Document Checking  
1) An alien submits the TM.18 application form 

2) An officer checks the application and documents 
3) Register in the book and record in the system 
4) An officer interviews the alien  

70 mins - 
 

2) Consideration 
Proceed to the authorized officer to grant permission  

30 days - 
 

3) Signature/ Committee’s Resolutions 

1) An officer collects fee and issues receipt  
2) The authorized officer signs the Certificate of 
Residence and seal with authorization stamp   

3) An officer gives the Certificate of Residence (TM.15) 

60 mins - 

 

 

Lists of Required Documents 

 

No. Documents and Details Authority 

1) (1) Passport  - 

2) (1) TM.18 application form - 

3) (1) Certificate of Alien Identification  
Note: Issued by the police station where the alien 

resides 

- 

4) 
 

(1) House Registration and (1) Copy 
Note: Certified true copy by the alien 

Department of Provincial 
Administration 

5) (5) 4 x 6 cm. photos of the alien taken within six months - 

 



 

Fee 

 

No. Details Amount 

1) Application fee 1,900 baht 

 

 Complaint Channel/Service Suggestion 

 

No. Complaint/Suggestion 

1) Immigration Bureau 

507 Soi Suanplu, South Sathorn Road, Sathorn District, Bangkok 10120 / Hotline 1178 / 
Postbox 1178. Suanplu, Bangkok 10120  

2) Any Immigration Office 

 

Form and Sample 

 

No. Form 

1) TM.18 application form 

 

Note 

- Please visit  www.immigration.go.th for more information 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มลูการตดิต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่่มอืมผีลบังคับใช:้ 21/07/2558 

 
 

http://www.info.go.th/


 

 



Easily obtain an official letter stating that you 
actually reside in the address you claim to live in. 
Ask our experts to do all the paperwork for you 
and submit them to the government authorities.

Fast processing times
We work hard at getting address certification 
done and approved on time. Send the required 
documents, we take care all the rest.

Flexible solutions
With our customisable services, we are able 
to help you find tailored a legal solution built 
around your specific objectives and needs.

Transparent pricing
Get a clear picture of your costs before you 
start with our upfront and affordable pricing. 
There are no hidden fees waiting for you.

About us

By offering a full range of business, accounting, 
legal and immigration services in a single place, 

we are able to seamlessly guide you through 
the strict government requirements from start 
to finish, help you avoid common pitfalls and 

find a flexible solution that works best for you.

www.themispartner.com

THAILAND VISA SERVICE

CONTACT US

Email:
support@themispartner.com

Line ID:
@themispartner

Get all the legal help you 
need to certify your address 
in Thailand.


